\@V3: Biéu méu ra sodt TTHC ngi bp
&yxda Thanh Xa, huyén Thanh Ha, tinh Hdai Duong

I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NQI BQ

1. Tén TTHC

1. Thii tuc ting gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thue hién
nhiém vu chinh tri

2. Tén don vi ra soat

Vian phong Bang uy- Noi vu

3. Linh vuc

Thi dua khen thudng

4. Van ban quy dinh

- Lut thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Lut stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot s6 diéu ciia Luat thi dua, khen thuéng ngay
16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh pht huéng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

II. TINH CAN THIET

CUA TTHC NOI BO

1. TTHC duogc dat ra
nham dat duoc muc tiéu
gi?

X Giai quyét cong viée cu thé cho co quan hanh chinh nha nudc, don vi thude co
quan hanh chinh nha nudéc;

X Bao dam viéc thyc thi cong vu cia can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong lam vi€c trong co quan hanh chinh nha nudc.

1 Khac: (Néu ro)
(C6 thé tich chon nhiéu phwong dn).

2. Muc ti€u nay coé
dugc dap ung khi thyc
hién TTHC khong?

X Co
[0 Khong (Néu 10 1y do)
(Tich chon 01 phwong an).

3. C6 bién phap khac dé
thay thé thu tuc hanh
chinh ndy ma van dam
bao muc ti€u dat ra hay
khong?

1Co
Néu chon c6 thi tich chon mdt trong cac phuong an:
[ Thay thé bang ché d6 bao céo
[] Chuyén sang hau kiém
] Khéc: Néu cu thé
X Khong

(Néu chon ¢6 thi b6 qua muc I va dién myc IV dé xudt phwong dn thay thé TTHC
bang bién phap phu hop).

III. SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HQOP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

NOI BO!

1. “Frinh—tuthuehign 1 Khong quy dinh




TTHC c6 dugc quy
dinh ddy du, o rang,
phu hop khong? Co
duge quy dinh cu thé
cac budc, ndi dung
cong viéc, trach nhi¢m
thuc hi¢n cua tirng bude
khong?

X Co
[(1Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dén, gom:
O Quy dinh chua day di,
(1 Quy dinh chuwa vo rang,
(1 Quy dinh chwea phu hop,
O Quy dinh chira cu thé cdc bude,

O Quy dinh chua cu thé néi dung cong viéc, chuwa quy dinh trach nhiém
thuc hién cua tung buoc.

2. Cach thirc thuc hién
c¢6 duge quy dinh day
du, ro rang va phu hop
v6i d6i tugng thuc
hién, co quan giai
quyét TTHC khong?

1 Khong quy dinh

X Co

1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat mét phwong dn, gom:
O Quy dinh chua day di,
O Quy dinh chuwa ro rang,
O Quy dinh chua phii hop véi doi twong thyc hién,
1 Quy dinh chua phit hop véi co quan gidi quyét.

3. H6 so c¢6 duoc quy
dinh 18 rang va phu hop
vé s6 luong khong? Co
dugc quy dinh 10 rang,
cu thé vé tén, quy céch,
s6 lugng cua ting thanh
phan ho so; ndi dung
thong tin cua tirng thanh
phﬁn hd so ¢ phuc vu
cho xem xét, giai quyét
TTHC; da loai trir h so
trung ldp hodc da luu
trit, két ndi, chia sé
thong tin gilta cac co
quan hay khong? Coé
quy dinh vé& mau don, t&
khai khéng va néu co
thi quy dinh ¢6 10 rang,
hop 1y khong?

X Co

1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dén, gom:
O Quy dinh s6 lwong chwa phit hop,

[ Chuea quy dinh ré rang, cu thé vé tén, quy cdch, sé heong ciia tirng thanh
phan ho so,

0 Noi dung thong tin cua ting thanh phan hé so chwa phuc vu cho xem xét,
giai quyet TTHC,

(] Chuea loai trir ho so trimg Idp hodc da luu trik, két néi, chia sé thong tin
gitta cdc co quan,

O Chuea quy dinh vé mau don, to khai,
O Quy dinh vé mau don, to khai chiea ré rang, chua hop Iy.

O Quy dinh chiea 16 rang vé sé hrong,

4. Thoi han giai quyét
c6 dugc quy dinh rd
rang, cu thé va phu hop
khong?

[0 Khong quy dinh
X Co
0 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
(0 Chwa quy dinh ro rang,
O Chuea quy dinh cu thé,
O Chua quy dinh phu hop.




5. Co quan thyc hi¢n co
dugc quy dinh hop 1y,
& rang va cu thé
khong?

X Co
1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phirong én, gom:
O Chua quy dinh hop Iy,
(1 Chwea quy dinh vo rang,
O Chuea quy dinh cu thé.

1 Co
6. Déi tuong thye hién Néu C6, chon cu thé 01 trong 02 phwong dn, gom:
c6 thé thu hep hodc can 0] Thu hep [1 M6 rong
m¢ rong khong? Nhap cu thé phuong an:..............

X Khong

[ Khong quy dinh

X Co

0 Khong

7. Yéu cau, diéu kién c6
can thiét khong? Co
dugce quy dinh day du,
r0 rang, hop phap, hop
ly khong?

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dén, gom:
[] Khong can thiét,
O Chuea quy dinh day du,
O Chua quy dinh ro rang,
(1 Quy dinh chwa hop phap,
(1 Quy dinh chwa hop Iy.

8. Th@yi han c6 hiéu luc
cua két qua thyc hién co
hop 1y khong?

X Co
0 Khong
Néu chon Khéng, chon 01 phwong én dé xudt, gom:
[] Khong can quy dinh thoi han,
O Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang, I nam; 5 nam ...).

9. Mau don, to khai c6
can thiét, hop phép, hop
1y khong?

X Khong quy dinh

Co

1 Khong

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong én, gom:
1 Khong can thiét,
(1 Quy dinh chwea hop phap,

(1 Quy dinh chua hop ly.
10. Mitc va cach thire | B Khong quy dinh
ndp phi/ 1€ phicohoply | (] Co
dng?
khong? [ Khéng

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn dé xudt, gom:
[0 Khéng can quy dinh phi/lé phi,
(1 Giam muec phi/lé phi,




O] Nép phi/lé phi truec tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA

1. Phuong 4n cit gian,
don gian hoa

No6i dung don gian héa (néu ro cd“n bai bo/huy bo; sira doi, bo sung; thay the
TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

2. Chi phi tuan thu tiét
kiém duogc?

- Chi phi tuan thu TTHC trudc khi don gian hoa: ....... doéng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... ddng/nam.
- Ty 1& cét giam chi phi: .... %.
V. KIEN NGHI THU'C THI

1. Van ban can stra doi,
bd sung

Dé nghi néu 1o tén loai; so, ky hi¢u; ngay, thang, nam; néu rd dicu, khoan, diém
quy dinh cta van ban can stra doi, bo sung, thay the, bai bo hodc huy bo.

2. Lo trinh thuc hién

Néu 13 thoi han hoan thanh viéc trinh cip c6 tham quyén vin ban sira d6i, bo
sung, thay the, bai bo hodc huy bo.




I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NOI BOQ

1. Tén TTHC

1. Thi tuc ting gidy khen ciia Cha tich UBND cAp xa vé thanh
tich thi dua theo dot hoic chuyén de

2. Tén don vi ra soat

Van phong Bang uy- N6i vu

3. Linh vuc

Thi dua khen thudng

4. Van ban quy dinh

- Lut thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat sitra d6i, bo sung mot sb diéu cta Ludt thi dua, khen thuong
ngay 14 thang 6 nam 2005;

- Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng
ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sO diéu cua Luat thi dua, khen thuong;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh.

II. TINH CAN THIET CUA TTHC NQI BQ

1. ‘TTHC duoc dat ra
nham dat duoc muc tiéu
gi?

X Giai quyet cong viée cu thé cho co quan hanh chinh nha nude, don vi thudc
co quan hanh chinh nha nudc;

X Bao dam viéc thuc thi cong vu cta can bg, cong chure, vién chirc, nguoi
lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudéec.

1 Khac: (Néu rd)
(C6 thé tich chon nhiéu phwong dn).

2. Muc tiéu nay co
dugc dap tng khi thuc
hién TTHC khong?

X Co
[0 Khong (Néu 16 1y do)
(Tich chon 01 phwong an).

3. C6 bién phap khac dé
thay thé thi tuc hanh
chinh ndy ma van dam
bao muc ti€u dat ra hay
khong?

O Co
Néu chon c6 thi tich chon mot trong cac phuong an:
[] Thay thé bang ché d6 béo co
[] Chuyén sang hau kiém
[] Khéc: Néu cu thé




Xl Khong

(Néu chon o thi bo qua myc Il va dién myc 1V dé xudt phwong dn thay thé
TTHC bang bién phap phu hop).

III. SU CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH

TTHC NOQI B3

1. Trinh ty thuc hién
TTHC c6 dugc quy
dinh day do, rd rang,
phu hop khong? Co
duoc quy dinh cu thé
cac budc, ndi dung
cong vi¢e, trach nhiém
thuc hién cua tung buédce
khong?

[0 Khong quy dinh
X Co
OKhong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh chua day di,
(1 Quy dinh chwea ré rang,
(1 Quy dinh chwa phu hop,
O Quy dinh chira cu thé cdc bude,

O Quy dinh chira cu thé ni dung cong viéc, chwa quy dinh trach nhiém
thye hién cua tung buoc.

2. Cach thirc thuc hién
¢6 duge quy dinh day
du, rd rang va phu hop
voi doi tuong thuc
hién, co quan giai
quyét TTHC khong?

[0 Khong quy dinh

X Co

1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat mét phwong dn, gom:
O Quy dinh chuwa day di,
0 Quy dinh chua ro rang,
O Quy dinh chwa phit hop véi doi twong thuc hién,
O Quy dinh chwa phii hop véi co quan gidi quyét.

3. Hd so c6 duoc quy
dinh 3 rang va phu hop
vé s6 luong khong? Co
dugc quy dinh rd rang,
cu thé vé tén, quy céch,
s6 lugng cua timg thanh
phan ho so; ndi dung
thong tin cua tirng thanh
phan hd so c6 phuc vu
cho xem xét, giai quyét
TTHC; d loai trir hd so
trung ldp hodc da luu
trit, két ndi, chia sé
thong tin gilta cac co
quan hay khong? Co
quy dinh vé mau don, to
khai khong va néu c6
thi quy dinh c6 6 rang,
hop 1y khong?

X Co

0 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh s6 lwong chua phit hop,

O Chuea quy dinh 16 rdng, cu thé vé tén, quy cdch, sé lwong ciia tirng
thanh phan ho so,

(] Noi dung théng tin ciia tirng thanh phan hé so chwa phuc vu cho xem
xet, giai quyet TTHC,

O Chuea loai trir ho so tring Idp hodc da luu triF, két néi, chia sé thong
tin gitra cdc co quan,

[ Chwa quy dinh vé mau don, to khai,
(1 Quy dinh vé mau don, to khai chwea ré rang, chua hop 1y.

O Quy dinh chiea 16 rang vé sé hrong,

4. Thoi han giai quyét

1 Khong quy dinh

co d}nf
% g cu th

dinh .
o mots

06 ﬁ%lp(ﬁ%n c4u thanh TTHC chua dugc quy dinh tai van ban, tich chon 6 Khong quy




khong?

1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong én, gom:
O Chua quy dinh ré rang,
(] Chuea quy dinh cu thé,
O Chwea quy dinh phu hop.

5. Co quan thyc hién cé
dugc quy dinh hop 1y,
r6 rang va cu thé
khong?

X Co
[0 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Chuwa quy dinh hop Iy,
(0 Chwa quy dinh ro rang,
O Chuea quy dinh cu thé.

O Co
6. Déi tuong thyc hién Néu C6, chon cu thé 01 trong 02 phwong dn, gom:
c6 thé thu hep hodc can (1 Thu hep [0 M6 rong
mo rong khong? Nhép cu thé phuong an:..............

X Khong

0 Khéng quy dinh

X Co

] Khong

7. Yéu cau, diéu kién c6
can thiét khong? Co
dugc quy dinh day du,
rd rang, hop phép, hop
1y khong?

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
1 Khong can thiét,
(] Chua quy dinh day di,
(1 Chua quy dinh vo rang,
(1 Quy dinh chwea hop phap,
O Quy dinh chwa hop .

8. Thoi han c6 hi¢u lyc
cua két qua thyc hién co
hop 1y khong?

X Co

J Khéng

Néu chon Khéng, chon 01 phwong dn dé xudt, gom:
[0 Khéng can quy dinh thoi han,

O Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang; 1 ndam; 5 nam ...

).

9. Mﬁq don, to khai co
can thiét, hop phap, hop
1y khong?

X Khong quy dinh

JCo

[0 Khong

Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phuong én, gom:
[0 Khéng can thiét,
O Quy dinh chuwa hop phap,
(1 Quy dinh chwa hop Iy.

10. Muc va cach thuce

Xl Khong quy dinh




ndp phi/ 1€ phi c6 hop 1y
khong?

dCo
1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn dé xudt, gom:
(] Khéng can quy dinh phi/lé phi,
O Giam mukc phi/lé phi,
O] Nép phi/lé phi truc tuyén.

IV. PHUONG AN CAT

GIAM, DPON GIAN HOA

1. Phuong 4n cat gian,
don gian hoa

Noi dung don gian hoa (néu ro can bai bo/hiy bo, sia doi, bo sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

5 S
D)ttt
54 O
2. Chi phi tuan thu tiét | - Chi phi tuan thu TTHC truéc khi don gian hoa: ....... ddng/nam
kiém dugc? - Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ...... doéng/nam.
- Ty 1¢ cat giam chi phi: .... %.
V. KIEN NGHI THU'C THI

1. Van ban can stra doi,
bo sung

Dé nghi néu 5 tén loai; sd, ky hiéu; ngay, thang, ndm; néu ro diéu, khoan,
diém quy dinh cta van ban can sua dbi, bd sung, thay thé, bai bo hoic huy
bo.

2. Lo trinh thuc hién

Néu 3 thoi han hoan thanh viéc trinh cap c6 thim quyén vin ban sira d6i, bd
sung, thay the, bai bo hodc huy bo.




VSl Biéu méu ra sodt TTHC nji bé
Thanh Xa, huyén Thanh Ha, tinh Hai Duong

I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NOI BQ

1. Tén TTHC

3. Thii tuc ting gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh
tich dot xuat

2. Tén don vi ra soat

Vian phong Bang uy- Noi vu

3. Linh vuc

Thi dua khen thuong

4. Van ban quy dinh

- Lut thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Lut stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua Luét thi dua, khen thudéng
ngay 14 thang 6 nam 2005;

- Luét sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thudng
ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phi huéng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

II. TINH CAN THIET C

UA TTHC NOI BO

1. ‘TTHC duoc dat ra
nham dat duoc muc tiéu
gi?

X Giai quyét cong viée cu thé cho co quan hanh chinh nha nuée, don vi
thudc co quan hanh chinh nha nudéc;

X Bao dam vi¢c thuc thi cong vu ctia can bd, cong chirc, vién chue, nguoi
lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudec.

1 Khac: (Néu rd)
(C6 thé tich chon nhiéu phwong dn).

2. Muc ti€u nay c6 dugc
dap tng khi thyc hién
TTHC khong?

X Co
1 Khong (Néu 1o 1y do)
(Tich chon 01 phwong an).

3. Co bién phap khac dé
thay thé thu tuc hanh
chinh ndy ma van dam
bao muc tiéu dat ra hay
khong?

dCo
Néu chon c6 thi tich chon mét trong cac phuong an:
[] Thay thé bang ché d6 bao céo
[] Chuyén sang hau kiém
[ Khac: Néu cu thé
Xl Khong

(Néu chon cé thi b6 qua muc Il va dién muc IV d@é xudt phwong dn thay thé




TTHC bang bién phdp phit hop).

III. SU CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH

TTHC NOI BOS

1. Trinh tuy thuc hién
TTHC c¢6 dugc quy dinh
day du, rd rang, phu hop
khong? Co6 duoc quy
dinh cu thé cac bude, noi
dung cong vigc, trach
nhi¢m thyc hi¢n cua tung
budc khong?

[0 Khong quy dinh
X Co
[OKhong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong én, gom:
O Quy dinh chua day di,
O] Quy dinh chwa ro rang,
(1 Quy dinh chwa phu hop,
O Quy dinh chiea cu thé cdc bude,

O Quy dinh chwa cu thé néi dung céng viéc, chiea quy dinh trach
nhiém thyc hién cua tieng buoc.

2. Cach thirc thuc hién
¢6 duge quy dinh day
du, rd rang va phu hop
voi déi tuong thuc hién,
co quan giai quyét
TTHC khong?

[0 Khong quy dinh

X Co

0 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat mét phwong dn, gom:
O Quy dinh chua day di,
(0 Quy dinh chwa ro rang,
O Quy dinh chwa phit hop véi doi twong thuce hién,
O Quy dinh chwa phit hop véi co quan gidi quyét.

3. HO so co duoc quy
dinh r6 rang va phu hop
vé sb luong khéng? C6
duoc quy dinh rd rang, cu
thé vé tén, quy céach, sb
luong cua ting thanh
phan hd so; ndi dung
thong tin cua ting thanh
phan hd so c¢d phuc vu
cho xem xét, giai quyét
TTHC; da loai trir hd so
trung 1dp hodac da luu tri,
két ndi, chia sé¢ thong tin
gilta cac co quan hay
khong? C6 quy dinh vé
mau don, t& khai khong
va néu co thi quy dinh ¢6
rd rang, hop ly khong?

X Co

[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong én, gom:
(1 Quy dinh s6 lwong chuwa phit hop,

[ Chuea quy dinh 16 rang, cu thé vé tén, quy cdch, sé lwong ciia tirng
thanh phan ho so,

O Noi dung thong tin cia ting thanh phan hé so chiea phuc vu cho
xem xét, gidi quyet TTHC,

[ Chuea logi trir hé so tring lap hodc da heu trik, két néi, chia sé théng
tin gitta cdc co quan,

O Chura quy dinh vé mau don, to khai,
O Quy dinh vé mau don, to khai chiea 1o rdng, chua hop Iy.

(1 Quy dinh chiea ré rang vé sé hrong,

4. Thoi han giai quyét c6
dugc quy dinh 10 rang, cu
thé va phu hop khong?

1 Khong quy dinh
X Co
[J Khong

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong én, gom:

L¥a B 1 Ay Aral1a LS TS WG Ml nla ni & P BPR) 3 FEIR NSNS S NSRS R | A TZIA
Trroong nop mot SO 00 pnanccau thann 1 rrC-chua dugc quy dmirtar van van, trehr cnon o 1IKnong quy

dinh.




(0 Chua quy dinh ro6 rang,
O Chuea quy dinh cu thé,
O Chua quy dinh phu hop.

5. Co quan thyc hién co
dugc quy dinh hop ly, 16
rang va cu thé khong?

X Co
[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phiong én, gom:
O Chua quy dinh hop Iy,
O Chwa quy dinh ro rang,
[ Chuea quy dinh cu thé.

O Co
6. D& frong thuc hién ¢6 Néu C6, chon cu thé 01 trong 02 phwong dn, gom:
thé thu hep hodc cin mé [0 Thu hep [ M6 rong
rong khong? Nhap cu thé phuong an:..............

X Khong

[0 Khong quy dinh

X Co

0 Khong

7. Yéu cau, diéu kién co
can thiét khong? C6 duoc
quy dinh day du, 13 rang,
hop phap, hop 1y khong?

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong én, gom:
O] Khéng can thiét,
O Chuea quy dinh day di,
O Chua quy dinh ro rang,
(1 Quy dinh chwa hop phap,
(1 Quy dinh chuwa hop ly.

8. Th(}i han c6 hiéu luc
cua két qua thyc hién co
hop 1y khong?

X Co
[0 Khong
Néu chon Khéng, chon 01 phwong dn dé xudt, gom:

[] Khong can quy dinh thoi han,

O Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang; 1 ndam; 5 nam ...

).

9: M'Su’ don, to khai co
can thiét, hop phap, hop
ly khong?

Xl Khong quy dinh

dCo

[J Khong

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
[] Khéng can thiét,
O Quy dinh chua hop phap,
O Quy dinh chwa hop [y.

10. Muc va cach thirc
ndp phi/ 1€ phi c6 hop 1y
khong?

Xl Khong quy dinh
dCo
1 Khong




Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn dé xudt, gom:
[0 Khéng can quy dinh phi/lé phi,
O Giam murc phi/lé phi,
(1 Nop phi/lé phi truc tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA

1. Phuong 4n cét gian,
don gian hoa

Noi dung don gian hoa (néu ro can bai bo/hiiy bo; sua doi, bé sung; thay
thée TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién de thuc hien TTHC)

2. Chi phi tuan thu tiét
kiém dugc®

- Chi phi tuan thu TTHC trude khi don gian hoa: ....... dong/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoéa: ...... ddng/nim.

- Chi phi tiét kiém: ...... d6ng/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi: .... %.

V. KIEN NGHI THUC THI

1. Van ban can stra doi,
bd sung

Dé nghi néu rd tén loai; sd, ky hi¢u; ngay, thang, nam; néu rd diéu, khoan,

diém quy dinh ctia van ban can stra doi, bd sung, thay thé, bii bo hodc hity
bo.

2. L6 trinh thuc hién

Néu 13 thoi han hoan thanh viéc trinh cip c6 tham quyén van ban sira doi,
bo sung, thay the, bai bd hodc hiy bo.




éu méu ra soat TTHC ngi bj
anh Xda, huyén Thanh Ha, tinh Hdai Duwong

I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NQI BQ

1. Tén TTHC

5. Thii tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién

2. Tén don vi ra soat

Vién phong Bang uy- No1 vu

3. Linh vuc

Thi dua khen thuong

4. Van ban quy dinh

- Luét thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng
ngay 14 thang 6 nam 2005;

- Luat sira d6i, bo sung mot s diéu ctia Luat thi dua, khen thudng
ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh pht hudng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

I1. TINH CAN THIET CUA TTHC NOQI BQ

1. ‘TTHC duoc dat ra
nham dat duoc muc tiéu
gi?

X Giai quyet cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nude, don vi thude
co quan hanh chinh nha nudc;

X Bao dam viéc thuc thi cong vu cta can bg, cong chure, vién chirc, nguoi
lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudec.

1 Khac: (Néu rd)
(C6 thé tich chon nhiéu phwong dn).

2. Muc ti€u nay coé
duoc dap tng khi thuc
hién TTHC khong?

X Co
[0 Khong (Néu 10 1y do)
(Tich chon 01 phwong an).

3. C6 bién phap khéac dé
thay thé thi tuc hanh
chinh ndy ma van dam
bao muc ti€u dat ra hay
khong?

O Co
Néu chon c6 thi tich chon mét trong cac phwong an:
[ Thay thé bang ché d6 bao céo
[] Chuyén sang hau kiém
] Khéc: Néu cu thé
X Khong

(Néu chon c6 thi b6 qua muc 111 va diéen muc 1V dé xudt phuwong an thay thé
TTHC bang bién phap phu hop).

I11. SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HQOP PHAP CUA CAC BQO PHAN CAU THANH




TTHC NOI BQ’

1. Trinh tu thuc hién
TTHC c¢6 duoc quy
dinh dﬁy du, 10 rang,
phu hop khong? Co
duge quy dinh cu thé
cac budc, ndi dung
cong vi¢e, trach nhiém
thuc hién cua ting budc
khong?

1 Khong quy dinh
X Co
[JKhong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dén, gom:
O Quy dinh chuira day di,
O Quy dinh chua ré rang,
O Quy dinh chwa phu hop,
[ Quy dinh chuwa cu thé cdc bude,

O Quy dinh chira cu thé néi dung cong viée, chwa quy dinh trach nhiém
thuc hién cua tung buoc.

2. Cach thirc thuc hién
¢6 dugc quy dinh day
du, ro rang va phu hgp
véi dbi tuong thuc
hién, co quan gidi
quyét TTHC khong?

[ Khong quy dinh

X Co

0 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat mét phwong dn, gom:
[ Quy dinh chuwea day di,
O Quy dinh chua ro rang,
O Quy dinh chua phit hop véi doi tirong thue hién,
O Quy dinh chua phit hop véi co quan gidi quyét.

3. Ho so c6 duoc quy
dinh 1o rang va phu hop
vé s6 lugng khong? Co
dugc quy dinh rd rang,
cu thé vé tén, quy céch,
s6 luong cua timg thanh
phan ho so; ndi dung
thong tin cua tirng thanh
phén hd so ¢o phuc vu
cho xem xét, giai quyét
TTHC; di loai trir hd so
trung 1dp hodc da luu
trit, két ndi, chia sé
thong tin gifta cic co
quan hay khong? Coé
quy dinh vé& mau don, t&
khai khong va néu co
thi quy dinh ¢6 0 rang,
hop 1y khong?

X Co

1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh s6 lwong chua phii hop,

O Chuea quy dinh ré rang, cu thé vé tén, quy cdach, sé lrong cia tirng
thanh phan ho so,

0 Noi dung thong tin cua tung thanh phdn hé so chwa phuc vu cho xem
xet, giai quyét TTHC,

O Chuea loai trir hé so trimg ldp hodc dd luu tri¥, két néi, chia sé thong
tin gitta cdc co quan,

O Chuea quy dinh vé mau don, to khai,
O Quy dinh vé mau don, to khai chiea 16 rang, chwa hop 1y.

O Quy dinh chiea ré rang vé sé heong,

4. Thoi han gidi quyét
c6 duoc quy dinh 10
rang, cu thé va phu hop
khong?

1 Khong quy dinh
X Co
1 Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:

O Chua quy dinh ro rang,

o 2ia SIS 1 AL AT
lluUllg Il()p ITIOL SO O

dinh.

A 1A LSRR PSS s als ni th @' BISS | ES Fo01 L = 12 1 1 A Y71 A
O Pl Tal UIdiil T 1TT1C CIIud duoOC (uy Ul idl vdll Odll, UTIT CHOII O NIOITE Uy




O Chuea quy dinh cu thé,
(0 Chuwa quy dinh phu hop.

5. Co quan thyc hi¢n co
duoc quy dinh hop 1y,
& rang va cu thé
khong?

X Co
J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
U1 Chuea quy dinh hop Iy,
O Chua quy dinh ro rang,
[ Chuea quy dinh cu thé.

O Co
6. Déi tuong thye hién Néu C6, chon cu thé 01 trong 02 phwong dn, gom:
¢6 thé thu hep hodc can [0 Thu hep [0 M6 rong
m¢ rong khong? Nhap cu thé phuong an:..............

X Khong

[0 Khong quy dinh

X Co

0 Khong

7. Yéu cau, diéu kién c6
can thiét khong? Co
dugc quy dinh day du,
r0 rang, hgp phéap, hop
1y khong?

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
[0 Khéng can thiét,
O Chuea quy dinh day di,
O Chuwa quy dinh ré rang,
(1 Quy dinh chwa hop phap,
(1 Quy dinh chwa hop ly.

8. Th(:yi han c6 hiéu luc
cua két qua thyc hién co
hop 1y khong?

X Co

[0 Khong

Néu chon Khéng, chon 01 phwong dn dé xudt, gom:
[0 Khéng can quy dinh thoi han,

[ Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang; 1 nam; 5 nam ...

).

9: M?Lu' don, to khai ¢c6
can thiét, hgp phép, hop
1y khong?

Xl Khong quy dinh

O Co

J Khong

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
[0 Khéng can thiét,
O Quy dinh chwa hop phap,

O Quy dinh chwa hop Iy.
10. Muc va cach thie | B9 Khong quy dinh
nop phi/ 1€ phico hop ly | [ Co
ong?
khong? 0 Khong

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong én dé xudt, gom:




O Khéng can quy dinh phi/lé phi,
(1 Giam murc phi/lé phi,
(1 Nop phi/lé phi truc tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA

1. Phuong 4n cat gian,
don gian hoa

Noi dung don gian hoa (néu ré can béi bo/hiy bo, sika doi, bé sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

2. Chi phi tudn thu tiét
kiém duogc?®

- Chi phi tuan tha TTHC trudce khi don gian hoa: ....... doéng/nam
- Chi phi tuén tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nim.

- Chi phi tiét kiém: ...... d6ng/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi: ... %.

V. KIEN NGHI THU'C

THI

1. Vian ban can stra doi,
bd sung

Dé nghi néu 6 tén loai; sd, ky hiéu; ngay, thang, ndm; néu rd diéu, khoan,

diém quy dinh ctia vin ban can sira doi, bo sung, thay thé, bii bo hodc huy
bo.

2. L6 trinh thuc hién

Néu ro thoi han hoan thanh viée trinh cap c¢6 tham quyén van ban stra doi, bo

sung, thay thé, bai bo hodc huy bo.
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